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   Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Załącznik nr 9 do Regulaminu udzielania voucherów dla przedsiębiorstw

[bookmark: _Hlk536440179]Instrukcja dotycząca wypełnienia FORMULARZA ZGŁOSZENIOWEGO w części IV i V

IV. SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE NT. ZAPOTRZEBOWANIA MŚP
	Nazwa usługi
	Krótka (nawiązująca do meritum wsparcia) nazwa usługi

	Uzasadnienie realizacji usługi doradczej 
(Należy odnieść się do negatywnych skutków obecnej epidemii COVID-19 wskazać powód realizacji tej konkretnej usługi 
i określić jak jej realizacja wpłynie na  złagodzenie skutków obecnej i przyszłej sytuacji gospodarczej związanej ze zwalczaniem następstw stanu epidemii. Należy wskazać jak realizacja tej konkretnej usługi doradczej wpłynie na utrzymanie firmy na rynku i/lub ochrony miejsc pracy.)
	Należy odnieść się do negatywnych skutków obecnej epidemii COVID-19, wskazać  powód realizacji tej konkretnej usługi  i określić jak jej realizacja wpłynie na  złagodzenie skutków obecnej i przyszłej sytuacji gospodarczej związanej ze zwalczaniem następstw stanu epidemii. Należy wskazać jak realizacja tej konkretnej usługi doradczej wpłynie na utrzymanie firmy na rynku i/lub ochrony miejsc pracy.)


	Nazwa i dane Usługodawcy, który będzie realizował usługę na rzecz MŚP
	Należy wpisać nazwę podmiotu zgodnie z Formularzem wybranej oferty. (zał. nr 4a)

	Planowane daty rozpoczęcia i zakończenia realizacji usługi
	Należy podać daty realizacji usługi pamiętając, że maksymalny okres realizacji usługi doradczej wynosi 3 miesiące. Termin rozpoczęcia realizacji usługi doradczej nie może nastąpić wcześniej niż w dniu następującym po dniu złożenia do Operatora Formularza zgłoszeniowego. Należy pamiętać, że planowane daty rozpoczęcia i zakończenia realizacji usługi zawarte w Formularzu zgłoszeniowym zostaną w niezmienionej postaci zawarte w zapisach umowy na realizację vouchera.

	Wartość usługi brutto (zł)


w tym Vat (zł)
	Należy podać kwotę z Formularza oferty. 

	
	Należy wpisać kwotę VAT usługi z Formularza oferty

	Wydatki kwalifikowalne (zł)
	Należy wpisać wartość usługi pomniejszoną o VAT (Należy pamiętać, że w przypadku MŚP będącego czynnym podatnikiem VAT zgodnie z art. 15 ust 1 ustawy VAT oraz posiadającego możliwość odzyskania podatku VAT, którego wysokość została zawarta w budżecie wydatków przewidzianych na realizację ww. usługi doradczej, wartość podatku VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego) 

	Wartość dofinansowania (zł)
	Należy pamiętać, że limit kwoty dofinansowania na usługę doradczą wynosi maksymalnie 25 000  zł. Należy wpisać kwotę dofinansowania, pamiętając, że maksymalne dofinansowanie dla MŚP na zakup usługi doradczej może wynieść 85% kosztów kwalifikowanych 

	Wkład własny MŚP (zł)
	Należy wpisać kwotę wkładu własnego, pamiętając, że minimalny wkład własny dla MŚP na zakup usługi doradczej nie może być niższy niż 15% kosztów kwalifikowanych



V. INFORMACJE NT. SPADKU OBROTÓW (PRZYCHODÓW ZE SPRZEDAŻY) MŚP
MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE JEDEN Z WARIANTÓW KTÓRY GO DOTYCZY

[bookmark: _GoBack]WARIANT I – WYPEŁNIAJĄ WYŁĄCZNIE MŚP, DLA KTÓRYCH JEST MOŻLIWE PORÓWNANIE PRZYCHODÓW W OKRESIE OD 1 MAJA DO 31 SIERPNIA 2019R.:
	Porównanie obrotów w wybranych trzech miesiącach 2019 i 2020 roku. Uwaga! do porównania należy wybrać miesiące wyłącznie z następującego przedziału czasu: od 1 maja do 31 sierpnia – dotyczy zarówno 2019 jak i 2020 roku. Miesiące wybrane do porównania muszą być tożsame tj. MŚP musi wybrać do porównania wyłącznie te same miesiące 2019 i 2020 roku. 

	Miesiące
	maj 2019r.
	czerwiec 2019r.
	lipiec 2019r.
	sierpień 2019r.

	Obroty (zł)
	UWAGA! MŚP WYBIERA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYBIERA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYBIERA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYBIERA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.

	Miesiące
	maj 2020r.
	czerwiec 2020r.
	lipiec 2020r.
	sierpień 2020r.

	Obroty (zł)
	UWAGA! MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.

	Procentowy spadek obrotów (należy obliczyć procentową zmianę obrotów uwzględniając powyżej wskazane dane)

	Miesiące
	Procentowy spadek obrotów w miesiącu maj 2020r. względem miesiąca maj 2019r. 
	Procentowy spadek obrotów w miesiącu czerwiec 2020r. względem miesiąca czerwiec 2019r. 
	Procentowy spadek obrotów w miesiącu lipiec 2020r. względem miesiąca lipiec 2019r. 
	Procentowy spadek obrotów w miesiącu sierpień 2020r. względem miesiąca sierpień 2019r. 

	Spadek procentowy zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku (%)
	Należy wpisać wartość wyrażoną w procentach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	Należy wpisać wartość wyrażoną w procentach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	Należy wpisać wartość wyrażoną w procentach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	Należy wpisać wartość wyrażoną w procentach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.

	Dokumenty źródłowe zawierające ww. dane (Należy wskazać dokumenty, na podstawie których przedstawiono dane dot. spadku obrotów)
	MŚP wskazuje dokumenty, na podstawie których przedstawiono dane dot. spadku obrotów (np. deklaracja VAT-7, książka przychodów i rozchodów)


WARIANT II –WYPEŁNIAJĄ WYŁĄCZNIE MŚP, DLA KTÓRYCH NIE JEST MOŻLIWE PORÓWNANIE PRZYCHODÓW W OKRESIE OD 1 MAJA DO 31 SIERPNIA 2019R., PONIEWAŻ DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZA ZAREJESTROWANA ZOSTAŁA W MIESIĄCACH PÓŹNIEJSZYCH 2019R.
	Porównanie obrotów w wybranych trzech miesiącach 2020 roku. Uwaga! do porównania należy wybrać miesiące wyłącznie z następującego przedziału czasu: od 1 maja do 31 sierpnia. MŚP wybiera styczeń lub luty do porównania obrotów z miesiącami maj-sierpień 2020r.

	Miesiące*
	styczeń 2020r.*
	luty 2020r.*

	Obroty (zł)*
	UWAGA! MŚP WYBIERA WYŁĄCZNIE JEDEN MIESIĄC 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYBIERA WYŁĄCZNIE JEDEN MIESIĄC 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.

	Miesiące
	maj 2020r.
	czerwiec 2020r.
	lipiec 2020r.
	sierpień 2020r.

	Obroty (zł)
	UWAGA! MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	UWAGA! MŚP WYPEŁNIA WYŁĄCZNIE TRZY MIESIĄCE. 
Należy wpisać wartość wyrażoną w złotówkach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.

	Procentowy spadek obrotów (należy obliczyć procentową zmianę obrotów uwzględniając powyżej wskazane dane)

	Miesiące
	Procentowy spadek obrotów w miesiącu maj 2020r. względem wybranego wyżej miesiąca styczeń bądź luty 2020r.
	Procentowy spadek obrotów w miesiącu czerwiec 2020r. względem wybranego wyżej miesiąca styczeń bądź luty 2020r.
	Procentowy spadek obrotów w miesiącu lipiec 2020r. względem wybranego wyżej miesiąca styczeń bądź luty 2020r.
	Procentowy spadek obrotów w miesiącu sierpień 2020r. względem wybranego wyżej miesiąca styczeń bądź luty 2020r.

	Spadek procentowy zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku (%)
	Należy wpisać wartość wyrażoną w procentach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	Należy wpisać wartość wyrażoną w procentach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	Należy wpisać wartość wyrażoną w procentach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.
	Należy wpisać wartość wyrażoną w procentach jeśli dotyczy. W innym przypadku pole należy zostawić puste.

	Dokumenty źródłowe zawierające ww. dane (Należy wskazać dokumenty, na podstawie których przedstawiono dane dot. spadku obrotów)
	MŚP wskazuje dokumenty, na podstawie których przedstawiono dane dot. spadku obrotów (np. deklaracja VAT-7, książka przychodów i rozchodów)


Wzór na obliczenie procentowego spadku obrotów:
Przykład A – obliczenie spadku procentowego w miesiącu maj 2020 roku względem tożsamego miesiąca 2019 roku:
       Obroty w miesiącu maj 2020r.
Spadek procentowy =                                                              x 100
                               Obroty w miesiącu maj 2019r.

Przykład B – obliczenie spadku procentowego w miesiącu maj 2020 roku względem miesiąca styczeń 2020 roku:
        Obroty w miesiącu maj 2020r.
Spadek procentowy =                                                              x 100
                               Obroty w miesiącu styczeń 2020 r.
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