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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. DANE MSP - ZAMAWIAJACEGO

Nazwa MSP zgodnie
z dokumentem rejestrowym

SI CONCEPT KAMIL WOJCIECHOWSKI

Imi¢ i nazwisko osoby do | Kamil Wojciechowski
kontaktu

Telefon kontaktowy 510981 755

E-mail info@siconcept.com.pl

Adres siedziby MSP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewodztwo

Swietokrzyskie

Gmina

Busko - Zdroj

Kod pocztowy i miejscowosé

Busko-Zdroj, 28-100

Ulica os. marszatka Jozefa Pilsudskiego
Numer budynku/ numer lokalu nr2, lok. 12
NIP 6551943083

11. DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA — USLUGI DORADCZEJ

Nazwa ustugi doradczej

Budowa wizerunku przedsiebiorstwa

Rodzaj ustugi

standardowa

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Oczekiwany zakres ushugi:

* badanie jakosci oferowanych produktow i ustug oraz ich
ewentualna optymalizacja - dobor optymalnych wariantéw

* analiza sytuacji finansowej firmy i zaprojektowanie dziatan
wizerunkowych w perspektywie krotko i dlugookresowe;j,

» budowa marki i komunikacji rynkowej

* opracowanie procesu jakosci obstugi klienta,

e opracowanie metod i technik komunikacji z klientem,

Planowany termin realizacji
zamOwienia

01.03.2023 —30.06.2023
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Termin sktadania ofert (co
najmniej 7 dni kalendarzowych
od dnia upublicznienia/przestania
zapytania nn. ofertowego)

Do dnia 22.12.2022r.

Sposob sktadania ofert (np.
email/wersja papierowa na
wskazany adres)

Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposob:

- w_formie pisemnej — oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie
uniemozliwiajacej zapoznanie sie z jej treScia bez naruszenia koperty,
opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposob:

S1 CONCEPT KAMIL WOJCIECHOWSKI

os. marszatka Jozefa Pitsudskiego 2/12

28-100 Busko - Zdroj

Oferta w postgpowaniu znak: ZAPY TANIE OFERTOWE

- w formie elektronicznej — Oferta w formie elektronicznej jest oferta zlozona
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta elektroniczna winna by¢
przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail Zamawiajacego wskazany do
kontaktow w sprawie procedury zamowienia (info@siconcept.com.pl). W
tytule maila powinna znalez¢ si¢ informacja o tym, ze mail zawiera oferte na
niniejsze zapytanie ofertowe w brzmieniu:

Oferta w postgpowaniu znak: ZAPY TANIE OFERTOWE

1L KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY UDZIAL W POSTEPOWANIU

1 SPOSOB OCENY
(* Nie dotyczy:

- Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydana przez wlasciwe Ministerstwo,

- Instytucji Otoczenia Blznesu zapisanych w kataloou us}ugodawcow na platformie internetowej projektu)

Krytermm dostgpu

cja spelnienia

*  Podmiot spe]:ma definicje Uslugodawcy
okreslona w Regulaminie udzielania voucheréw
dla przedsiebiorstw

Weryf kaCJa spemienia kryterium na podstawie osw1adczema
zlozonego przez Podmiot.

* Podmiot posiada strategie biznesowa i/lub plan
dzialan  uwzgledniajacy realizacje  ustug
doradczych dla MSP

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie
informacji/dokumentéw ztozonych przez Podmiot.

* Podmiot prowadzi aktywna dziatalno$é¢ od
minimum 12 miesigcy liczonych od dnia
zlozenia Formularza ofertowego dla MSP

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot wraz z dokumentem rejestracyjnym.

* Podmiot posiada potencjal techniczny
i kadrowy niezbedny do nalezytego swiadczenia
ustug

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
w formie oswiadczenia ztozonego przez Podmiot. Informacje
maja potwierdzi¢ czy IOB posiada osoby zdolne do wykonania
zamowienia oraz posiada wyposazenie biurowe zapewniajace
wlasciwe przechowywanie dokumentacji, zwiagzanej ze
swiadczeniem ustug oraz dysponowanie urzadzeniami
technicznymi zapewniajacymi wiasciwa obstuge podmiotow
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korzystajacych z ustug, w szczegdlnosci sprzetem
komputerowym wraz z oprogramowaniem biurowym.

* Podmiot posiada potencjat ekonomiczny
niezbedny do nalezytego swiadezenia ushugi

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie o$wiadczenia
zlozonego przez Podmiot, iz nie posiada zalegtosci z tytutu
podatkow lub z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz
zdrowotne oraz nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym,
oraz nie zostal wobec niego ztozony wniosek o ogloszenie
upadtosci oraz nie zostato wobec niego wszczgte postepowanie
likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne

* Podmiot posiada doswiadczenie w realizacji
min.5 ushug doradczych na rzecz MSP w okresie
ostatnich 3 lat, liczac od dnia poprzedzajacego
moment zgloszenia udzialu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krétszy — w tym okresie

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
referencje, protokoty odbioru ustugi, itp.).

* Podmiot zatrudnia na umowe o prace (min. |
etat)  osobg/osoby, ktéra’le  posiada/ja
doswiadczenie w realizacji min. 3 ushig
doradczych na rzecz MSP oraz co najmniej 2
letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji
inicjatyw skierowanych do przedsiebiorcow,

i/lub Ushigodawca wspélpracuje z min. 2
osobami, ktére zrealizowaly min. 3 ustugi
doradcze na rzecz MSP, ktére posiadaja
doswiadczenie zawodowe lub kwalifikacje
adekwatne do swiadczonych ushug.

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot. Dla kazdej z osob nalezy wskazaé:

e wyksztalcenie

e doswiadczenie zawodowe, w tym zwlaszcza w zakresie
wykonania min. 3 ustug doradczych dla MSP zbieznych
tematycznie z ustuga, na ktéra zapotrzebowanie zgtasza

przedsigbiorca,

e obszary specjalizacji,
o kategorie ustug jakie bedzie $wiadczyla dana osoba
¢ podstawe dysponowania przez Uslugodawce dana osoba
Dodatkowo MSP moze wymagag, np.:

* stopnie naukowe,
e kursy/szkolenia,

e posiadane certyfikaty,

e publikacje,

e znajomos¢ jezykow obcych, itp.

IVv. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium obligatoryjne - CENA
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Liczba przyznanych Cena [PLN] (C) — 100% ]

nktow R ; ;
i Cena (C) — liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg

ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostana z dokladnoécia do dwoch
miejsc po przecinku (min. 60 pkt):

Cmin

C =

x100% gdzie 1 pkt = 1%

Cbad
gdzie:
C — ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,.Cena” ;
Cnin — Najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Cpagq — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert.

V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

2. Kazdy Podmiot moze ztozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedna
ceng catkowita netto oraz brutto wyrazona w PLN

3. Jezeli oferte sktada podmiot nie bedacy OB posiadajacy akredytacje lub
IOB zapisany w Kkatalogu ustugodawcow nalezy zlozy¢ dokumenty
poswiadczajace spetnianie kryterium dostepu.

4. Jezeli w kryterium oceny ofert uwzglednione sa kryteria fakultatywne nalezy
zlozy¢ dokumenty na potwierdzenie spetniania wyznaczonych kryteriow.

5. Oferty, ktore wplyna po terminie zostang odrzucone.

6. Zamawiajacy i Podmiot nie moga by¢ powiazane ze soba osobowo lub
kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe, o ktorych mowa
powyzZej, rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim. w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wytyezne do
przygotowania ofert

S| CONCEPT Komil Wojciechowski
08. Pilsudsiiego 2/12, 28-100 Busko-Zdrj
ie 1 755

...... > Tl rfcf//ff"%c)ﬂv/cf

podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania MSP
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ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych osoby wyznaczonej do kontaktu
(pracownika/wlasciciela MSP), zawartych w przestanym Zapytaniu ofertowym, w celu
upublicznienia zapytania na platformie internetowej Operatora Systemu Popytowego

https://vouchery.spinno.pl/ dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru

w ramach projektu: , Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie $wigtokrzyskim
poprzez profesjonalne wustugi doradcze”, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawa z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000).

Podpis osoby, ktorej dane dotycza

Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 RODO informujemy, ze:
Administratorem danych osobowych jest Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego reprezentowany przez

Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego, al. IX Wiekow Kiele 3., 25-516 Kielce, e-mail:
urzad.marszalkowski(@sejmik.kielce.pl.

Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych to e-mail: iod@sejmik kielce.pl.

Dane osobowe sg przetwarzane w celu publikacji zapytania ofertowego na platformie internetowej projektu
vouchery.spinno.pl na potrzeby realizacji naboru w ramach projektu: ,,Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP
w regionie Swigtokrzyskim poprzez profesjonalne ushugi doradcze™.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a) RODO tj. zgoda osoby, ktérej dane
dotycza.

Dane osobowe bgdg przetwarzane poprzez publikacj¢ na platformie internetowej w okresie realizacji projektu oraz
w okresie trwatosci, tj. 5 lat po jego zakonczeniu, natomiast w wersji papierowej w okresie realizacji projektu oraz
w okresie 2 lat po jego zakoficzeniu, a nastgpnie podlega¢ beda archiwizacji zgodnie z przepisami, na podstawie
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, opracowanego na podstawie Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) —
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w sprawic klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatlow archiwalnych do archiwdow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepisOw prawa.

Ponadto w zakresie stanowiacym informacje publiczna dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg
informacja.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne; konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci
zrealizowania celu przetwarzania.

Whnioskodawca ma prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigceia lub ograniczenia przetwarzania.

Whnioskodawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
o ktéorym mowa w art. 22 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.



