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ZAPYTANIE OFERTOWE

I.  DANE MSP - ZAMAWIAJACEGO

Nazwa MSP zgodnie
z dokumentem rejestrowym

GREEN CONCEPT Dariusz Klimek Instytut Badan
Biologicznych i Biotechnologicznych Materialoéw Polimerowych. Laboratorium

Eko-Technologii.

Wiasciwosci

Imie¢ i nazwisko osoby do
kontaktu

Dariusz Klimek

Telefon kontaktowy

+48 664 872 002

E-mail

biuro@green-concept.pl

Adres siedziby MSP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewodztwo

$wietokrzyskie

Gmina

Wojciechowice

Kod pocztowy i miejscowosc

27-532 Kunice

Ulica 2
Numer budynku/ numer lokalu 61
NIP 8631418138

II. DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA - USLUGI DORADCZEJ

Nazwa ustugi doradczej

Opracowanie biznesplanu

Rodzaj ushugi

standardowa

Opis Przedmiotu Zamowienia

Minimalny zakres ustugi doradcze;:

1. Opis firmy

1.1 Ogdlny opis firmy

1.2 Struktura wlasno$ciowa firmy

1.3 Lokalizacja firmy i aspekty polozenia geograficznego
1.4 Zasoby techniczne firmy

2. Opis przedsiewzigcia

2.1 Cele

2.2 Misja

2.3 Kluczowe elementy sukcesu

3. Analizy branzowe i rynkowe

3.1 Analiza rynku - potrzeby, trendy, wzrost rynku
3.2 Opis konkurencji

3.3 Segmentacja rynkowa

3.4 Strategia rozwoju firmy
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4, Plan dziatan

4.1 Kamienie milowe

4.2 Plan komunikacji i dzialan marketingowych
5. Sprzedaz

5.1 Opis produktow / ustug

5.2 Analiza grupy docelowej

5.3 Poréwnanie produktow / ushug z konkurencja
5.4 Pozycja na rynku

5.5 Technologie

5.6 Czynniki wyrézniajace firme

5.7 Strategia sprzedazy

5.8 Plan sprzedazy

5.9 Zrédta przychodéw, wykres przychodéw ze sprzedazy
6. Zespol zarzadzajacy

6.1 Kadra

6.2 Pracownicy

6.3 Wykres kosztow wynagrodzen

7. Marketing i promocja

7.1 Strategia marketingu i promocji

7.2 Analiza SWOT

7.3 Rynki docelowe

7.4 Kanatly sprzedazy

7.5 Promocja i reklama

8. Dane finansowe

8.1 Zalozenia

8.2 Bilans otwarcia

8.3 Opis kosztow produkcji

8.4 Opis, zrodta i wykresy kosztéw operacyjnych
8.5 Opis pozostatych kosztow i przychodéw operacyjnych
8.6 Opis inwestycji i §rodkéw trwatych

8.7 Majatek firmy

8.8 Wykres wartosci srodkow trwatych i zapasow
8.9 Opis finansowania

8.10 Finansowanie

9. Sprawozdania

9.1 Rachunek zyskéw i strat

9.2 Bilans roczny

9.3 Rachunek przeptywow pienigznych

9.4 Podsumowanie analizy finansowej uwzgledniajace takie wskazniki jak
m.in.: obliczenie zwrotu z inwestycji, analiza progu rentownosci, obliczenia
rentownosci.

Opracowany biznesplan Zamawiajacy przedtozy do zewngtrznej instytucji
celem pozyskania inwestora.

Planowany termin realizacji Maksymalnie 4 miesigce od dnia podpisania umowy, jednak nie pdzniej niz
zamoéwienia do 31.08.2023 .

Termin skladania ofert (co Termin skladania ofert uptywa 27.12.2022 r.

najmniej 7 dni kalendarzowych

od dnia upublicznienia/przestania
zapytania nn. ofertowego)

Sposob skladania ofert (np. Oferty nalezy sktada¢ droga elektroniczna na adres e-mail: biuro@green-
email/wersja papierowa na concept.pl
wskazany adres)
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II1.
1 SPOSOB OCENY
(* Nie dotyczy:

KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY UDZIAL W POSTEPOWANIU

- Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Oérodka Innowacji wydana przez wilasciwe Ministerstwo,
- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu ustugodawcéw na platformie internetowej projektu)

Kryterium dostepu

Weryfikacja spelnienia

* Podmiot spelnia definicje Ustugodawcy
okreslong w Regulaminie udzielania voucheréw
dla przedsigbiorstw

Weryfikacja spehienia kryterium na podstawie oswiadczenia
zlozonego przez Podmiot.

* Podmiot posiada strategie biznesows i/lub plan
dziatann  uwzgledniajacy realizacje ushig
doradczych dla MSP

Weryfikacja spelienia kryterium na podstawie
informacji/dokumentéw zlozonych przez Podmiot.

* Podmiot prowadzi aktywna dzialalno$¢ od
minimum 12 miesiecy liczonych od dnia
zlozenia Formularza ofertowego dla MSP

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot wraz z dokumentem rejestracyjnym.

*  Podmiot posiada potencjal techniczny
i kadrowy niezbedny do nalezytego §wiadczenia
ushug

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
w formie o$wiadczenia zlozonego przez Podmiot. Informacje
maja potwierdzi¢ czy IOB posiada osoby zdolne do wykonania

zamoOwienia oraz posiada wyposazenie biurowe zapewniajace
wlasciwe przechowywanie dokumentacji, zwigzanej ze
$wiadczeniem ustug oraz dysponowanie urzadzeniami

technicznymi zapewniajacymi wiasciwa obstuge podmiotow

korzystajacych z ustug, w szczegolnosci sprzetem

komputerowym wraz z oprogramowaniem biurowym.

* Podmiot posiada potencjal ekonomiczny
niezbgdny do nalezytego swiadczenia ushugi

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie o$wiadczenia
zlozonego przez Podmiot, iz nie posiada zaleglosci z tytulu
podatkéw lub z tytutu skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz
zdrowotne oraz nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym,
oraz nie zostat wobec niego zlozony wniosek o ogloszenie
upadtosci oraz nie zostalo wobec niego wszczete postepowanie
likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne

* Podmiot posiada do$wiadczenie w realizacji
min.5 ustug doradczych na rzecz MSP w okresie
ostatnich 3 lat, liczac od dnia poprzedzajacego
moment zgloszenia udzialu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy — w tym okresie

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
referencje, protokoty odbioru ustugi, itp.).

* Podmiot zatrudnia na umowe o prace (min. 1
etat) osobeg/osoby, ktora/e posiada/ja
doswiadczenie w realizacji min. 3 ushig
doradczych na rzecz MSP oraz co najmniej 2
letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji
inicjatyw skierowanych do przedsigbiorcow,

i/lub Uslugodawca wspélpracuje z min. 2
osobami, ktére zrealizowaly min. 3 ushugi

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot. Dla kazdej z os6b nalezy wskazaé:

e wyksztalcenie
e doswiadczenie zawodowe, w tym zwlaszcza w zakresie
wykonania min. 3 ustug doradczych dla MSP zbieznych
tematycznie z ushuga, na ktéra zapotrzebowanie zglasza
przedsigbiorca,
* obszary specjalizacji,
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doradcze na rzecz MSP, ktére posiadaja o kategorie uslug jakie bedzie $wiadczyla dana osoba
doswiadczenie zawodowe lub kwalifikacje | o podstawe dysponowania przez Ustugodawce dang osoba
adekwatne do $wiadczonych ushug. Dodatkowo MSP moze wymagaé, np.:

e stopnie naukowe,

e  kursy/szkolenia,

e posiadane certyfikaty,
e publikacje,
e znajomosc jezykow obceych, itp.

Iv. KRYTERIA OCENY OFERT
Kryterium obligatoryjne - CENA

Liczba przyznanych Cena [PLN] (C) — 80%
punktow

Cena (C) — liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg

ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku (80 pkt):

= Cmin

x 80% gdzie 1 pkt = 1%
bad

gdzie:
C — ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium ,.Cena” ;
Chin — Najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cpaq — cena oferty (brutto) badanej spoérod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert.

Kryteria fakultatywne Spos6b oceny (20%)

1. Podmiot zatrudnia na umowg o prace osobely, ktora/e | O pkt. 3 ustugi doradcze tematycznie zwiazane
posiada/ja doswiadczenie w realizacji co najmniej 3-ch ustug | z przedmiotem zamowienia
doradczych tematycznie zwiazanych 2z przedmiotem | 10 pkt. 4 - 6 uslug doradczych tematycznie
zamdwienia zwigzanych z przedmiotem zamdéwienia
20 pkt. 7 i wiecej ushug doradczych
tematycznie zwiazanych z przedmiotem
zamowienia

V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
2. Kazdy Podmiot moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowa¢ tylko jedna
cene catkowita netto oraz brutto wyrazong w PLN
3. Jezeli oferte sktada podmiot nie bedacy IOB posiadajacy akredytacje lub
Wytyczne do ; ; , -
IOB zapisany w katalogu uslugodawcéw nalezy zlozy¢ dokumenty
poswiadczajace spetnianie kryterium dostepu.
4. Jezeli w kryterium oceny ofert uwzglednione sg kryteria fakultatywne nalezy
zlozy¢ dokumenty na potwierdzenie spelniania wyznaczonych kryteriow.
5. Oferty, ktére wpltyna po terminie zostang odrzucone.

przygotowania ofert
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6. Zamawiajacy i Podmiot nie moga by¢ powiazane ze soba osobowo lub
kapitatlowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe, o ktérych mowa
powyzej, rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji,

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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